ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA PODOMI
Podomi 155, 683 04 Drnovice, ico: 47409908
tel.: 516 833 600, e-mail: skola@zspodomi.cz

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: SPo-63/2024

Vypracoval: Mgr. Miloslav Tomek, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Miloslav Tomek, feditel Skoly
Pedagogickd rada schvalila dne: 25.11.2024

Nabyva platnosti dne: 6.12.2024

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ Skoly
pro skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitfni fad Skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v
platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistuper mezi vyukou ve kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovéni, ma svd specifika, ktera ji odliduji
od gkolniho vyu&ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku a
rekreace Ucastnik(l vzdélavani, ¢aste¢né také dohledu nad ucastniky vzdélavani.

Cinnost druZiny je uréena pro UGcastniky vzdélavani prvniho stupné zakladni $koly.

1. Prava a povinnosti Ucastnikli vzdélavani, jejich zakonnych zastupcti, pedagogickych
pracovnikl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht.

1.1. Prdva ucastnikd vzdélavani

U¢astnici vzdélavani maji pravo:

a) navzdélavani a skolské sluzby podle skolského zdkona

b) na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti

c) byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

d) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani, pficemz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

e) nainformace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani

f) na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jejich rozumovou a mravni vychovu a
nevhodné ovliviiovaly jejich moralku

g) na ochranu pred viemi formami diskriminace, fyzického a psychického nasili a nedbalého
zachazeni, na svobodu mysleni, projevu, shromaZzdovani, nabozenstvi, odpocinek, stejné jako na
dodrzovani zakladnich podminek psychohygieny

h) na ochranu pred navykovymi latkami, které ohrozuji jejich télesny a dusevni vyvoj
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i)
j)

na to, aby byl respektovan Gcastnikl vzdélavaniv soukromy Zivot a Zivot jeho rodiny
na slusné jednani ze strany vSech zaméstnanci skoly

1.2. Povinnosti u¢astniku vzdélavani

U¢astnici ve vzdélavani maji povinnost:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

h)

k)

fadné dochazet do skolni druziny
Ucastnit se vychovné vzdélavacich ¢innosti organizovanych skolni druZinou
dbat pokynu pedagogickych a provoznich pracovnik(l, dodrzovat skolni rad, predpisy a pokyny
Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti a fady odbornych uéeben
do Skolni druziny dochdzet vhodné a Cisté upraveni a obleceni, dodrZovat zadsady hygieny
chovat se v souladu s dobrymi mravy a pravidly slusného chovani
chovat se slusné a ohleduplné k dospélym osobam i jinym tcastnik( vzdélavanim skoly (jsou
zakdzany jakékoli projevy ndsili, omezovani osobni svobody, poniZovani, urdzeni, zastrasovani)
chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob, kazdy Uraz vznikly ve Skolni druziné
neprodlené oznamit vychovatelce skolni druziny
chovat se tak, aby neposkodili majetek Skoly a spoluti¢astnikll vzdélavani, vzniklou Skodu
neprodlené oznamit vychovatelce skolni druziny, na vlastni naklady Skodu opravit ¢i uhradit
udrzovat své misto, Skolni druZinu i ostatni Skolni prostory v Cistoté a poradku
neprodlené informovat vychovatelku Skolni druZiny v pfipadé podezieni na projevy Sikany,
xenofobie ¢i rasové nesndsenlivosti
dodrZovat zakaz:
a. koureni, konzumace alkoholickych napojl ¢i jinych navykovych latek, véetné jejich
prechovavani
b. opoustét béhem pobytu ve Skolni druziné budovu Skoly ¢i misto vyuky bez védomi
vychovatelky skolni druziny
¢. manipulovat s elektrickymi rozvody, zasuvkami, vypinaci a elektrickymi spotrebici
d. otevirani oken, vyklanéni se z oken, poktikovani z oken, vyhazovani predmét(i z oken,
sezeni, leZeni nebo stani na parapetech
e. nosit do Skolni druZiny a Ziva zvifata, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob
f. nosit do skolni druZiny cenné predméty nesouvisejici s vyukou (za ztratu ¢i poskozeni
véci, které do skolni druZiny nepatfi, nenese skola odpovédnost)
g. poutZivat v pribéhu cinnosti Skolni druziny mobilni telefon, tablet, notebook a jina
elektronicka zafizeni, neudéli-li k tomu vychovatelka skolni druziny souhlas
h. pofizovat ve skolni druziné jakykoli zvukovy ¢i obrazovy zaznam, neudéli-li k tomu
vychovatelka Skolni druziny souhlas
i. pouzivat Skolni audiovizualni techniku, ICT zatizeni a datové zasuvky ve Skolni druzing,
neudéli-li k tomu vychovatelka Skolni druziny souhlas
j.  zneuzivat elektronické prostredky (telefony, internet, e-mail, socidlni sité ...) ke
kybersikané (obtézovani, Sifeni osobnich Udajd a divérnych informaci, znevazovani
dlstojnosti) spolutcastnik(l vzdélavani nebo zaméstnanct Skoly
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1.3. Prava zakonnych zastupcti ucastnikli vzdélavani

Zakonni zastupci Gcastnikd vzdélavani maji pravo:

a)
b)

c)

d)

1.4. Povinnosti zakonnych zastupct

na informace o pribéhu a vysledcich vychovné vzdélavaciho procesu svého ditéte ve Skolni
druZiné a vSech zaleZitostech s tim souvisejicich

na informace a poradenskou pomoc skoly pro jejich déti v zdlezitostech tykajicich se vzdélavani
ve skolni druziné

vyjadfrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdlezZitosti jejich déti, pricemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovdna pozornost, vznaset dotazy, naméty i pripominky tykajici se
vychovné vzdélavaciho procesu

volit a byt voleni do Skolské rady

o s

ucéastnikd vzdélavani

Zakonni zastupci Gcastnikd vzdélavani maji povinnost:

a)
b)

c)

d)

e)

zajistit, aby ucastnik vzdélavani dochazel radné do skolni druziny

dokladat divody nepfitomnosti Gcastnika vzdélavani ve skolni druziné v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem

na vyzvani reditele Skoly se osobné zucastnit projedndni zavaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani ucastnika vzdélavani

informovat skolni druZinu o zdravotni zpUsobilosti Uc¢astnika vzdélavani ke vzdélavani a
pfipadnych zménach zpUsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

dodrzovat pravidla slusného chovani pfi jednani se zaméstnanci Skoly

1.5. Prava pedagogickych pracovnik

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a)

d)
e)

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Ucastnikd vzdélavani, studentl
nebo zakonnych zastupcl déti a ucastnikl vzdélavani a dalsich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostfedk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

volit a byt voleni do skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

1.6. Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji povinnost:

a)
b)

c)

d)

vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,
chranit a respektovat prava ucastnika vzdélavani

chranit bezpedi a zdravi Ucastnika vzdélavani a predchazet vSéem formam rizikového chovani ve
Skolach a Skolskych zatizenich,

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim prostredi
a podporovat jeho rozvoj,

ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlicenlivost a chranit pred zneuzitim data,
Udaje a osobni Udaje a zaméstnancU skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
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Ucastnikd vzdélavani a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné udaje a osobni
Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na né nemaiji zakonny narok, nepotrebné Udaje vyfazovat a ddl nezpracovavat,

f) poskytovat Ucastniku vzdélavani nebo zakonnému zastupci nezletilého ucastnika vzdélavani
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

2.1. Prihlasovani, odhlasovani a uplata

a) Ve skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani ucastnik( vzdélavani, vybirani poplatk(, pfedavani informaci rodi¢iim,
vyfizovani namétu a stiznosti.

b) O prijeti ucastnika vzdélavani do Skolni druziny rozhoduje vedeni Skoly na zakladé pisemné
prihlasky. Skolni druzina ma t¥i oddéleni, kazdé oddéleni se naplriuje nejvyse do poétu 30
Ucastnikl. V pripadé prekroceni kapacity budou prednostné ptijimani Zaci nizsich ro¢nika.

c) Soudasti prihlasky je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky a
zpUsobu odchodu ucastnika z druZiny.

d) Ma-li byt ucastnik vzdélavani uvolnén ze skolni druziny v jiném case, nez je uvedeno na zapisnim
listku, nebo dojde-li ke zméné v odchodech ze skolni druziny, musi byt tato zména doloZena
pisemnou omluvenkou rodi¢l (zdkonnych zastupctl) v papirové podobé nebo prostfednictvim
zpravy ve $kolnim informaénim systému Skola OnLine adresované vychovatelce $kolni druZiny (do
8.00 hod.)

e) Poplatky za dochazku ucastnika vzdélavani do skolni druziny za pololeti ¢ini:

e Pravidelna dochdazka 500 K¢
e Zkracena doba dochazky 200 K¢
o Cekani na ¢innost v zajmovém krouzku max. 1x tydné 100 K¢

f) Poplatky za dochazku Ucastnika vzdélavani do skolni druZiny jsou vybirany:
e za prvni pololeti skolniho roku v obdobi 1. — 15. fijna
e za druhé pololeti Skolniho roku v obdobi 1. — 15. Unora

g) Pokud za Ucastnika vzdélavani neni uhrazena Uplata, reditel Skoly mlze rozhodnout o jeho
vylouc€eni ze Skolni druziny.

2.2. Organizace Cinnosti

a) Provozni doba skolni druziny je pondéli — patek od 11.30 hod. do 15.45 hod.

b) Skolni druZina je v provozu pouze ve dnech $kolni vyuky.

c) K cinnosti skolni druziny jsou kromé prostor skolni druziny vyuzivany skolni ucebny, télocvicna,
Skolni hfisté a Skolni zahrada.

d) Skolni druzina realizuje ¢innost zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych &innosti,
umoznuje Ucastnikd vzdélavanim pripravu na vyucovani.
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3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi tcastnikti vzdélavani a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili.

a) Vsichni Zaci se pfi ¢innosti Skolni druziny chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j ani jinych
osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde pfi ¢innosti Skolni druZiny je dité povinno ihned
ohlasit.

b) Vychovatelky skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni Gcastnik(i vzdélavani v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni Ucastnikl vzdélavani, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou
o tom pisemny zaznam.

c) Vychovatelky jsou béhem Cinnosti $kolni druziny povinny pfihlizet k zakladnim fyziologickym
potfebam ucastnikd vzdélavani a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

d) Vychovatelky skolni druZiny dodrZuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost Gcastnikl
vzdélavani, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech vedeni skoly a v rdmci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku skody. Sleduji zdravotni stav Ucastnikd vzdélavani a v pfipadé nahlého
onemocnéni Ucastnika vzdélavani informuji bezodkladné vedeni skoly a zékonného zastupce
postizeného ucastnika vzdélavani.

e) PFi Urazu poskytnou vychovatelky skolni druziny Ucastniku vzdélavani prvni pomoc, zajisti osetreni
|ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy draz(, p¥ipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly a vlastnimi vécmi

a) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada od
zakonnych zastupcl Ucastnika vzdélavani, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavazinéjsi skodé nebo
nemoznosti vyFedit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pFipadné orgdnim
socidlni péce.

b) Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce $kolni druZiny. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci.

c) Do skolnidruZiny Zaci nosi pouze véci potfebné k ¢innosti skolni druZiny, cenné véci do skolni druziny
nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat,
pouze z bezpecnostnich dlivodl a na vyslovny pokyn vychovatelky Skolni druziny, ktera zajisti jejich
uschovu.

5. Pravidla pro chovani ucastnikli vzdélavani ve skolni druziné

Pokud Ucastnik vzdélavani narusuje soustavné ¢innost skolni druziny, mizZe byt rozhodnutim reditele
z druZiny vyloucen. Vedeni skoly mlze rozhodnout o vylouceni Ucastnika vzdélavani ze skolni druziny,
pokud tento Ucastnik vzdélavani vyznamnym projevem porusil kazen a pofadek, ohroZuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
davod.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické atoky ucastnika vzdélavani vici pracovnikliim druZiny se vzidy
povazuji za zavazné poruseni kazné.
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6. Dokumentace

Ve Skolni druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky ucastnikll vzdélavani; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druZiny,

b) tridni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
Ucastnikd vzdélavani,

c) vnitini fad skolni druziny.
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7. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi zdstupce reditele skoly.
b) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 6. 12. 2024

V Podomi dne 20. 11. 2024

Mgr. Miloslav Tomek
reditel Skoly
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