ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA PODOMI
Podomi 155, 683 04 Drnovice, ico: 47409908
tel.: 516 833 600, e-mail: skola@zspodomi.cz

ORGANIZACNI RAD

C.j.: SPo—57/2016

Vypracoval: Mgr. Miloslav Tomek, feditel Skoly

Schvalil: Mgr. Miloslav Tomek, Feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 1.9.2016

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9. 2016

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2016

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 305 odst. 1 zakona €. 262/2006 Sh. zdkoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly tento vnitini predpis.

1 Uvodni ustanoveni

a)

b)

Organizacni Fad stanovi organizacni strukturu uvnitf skoly, zasady fizeni, kompetence a z toho
vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancu, specifikuje zakladni Ukoly, které
jsou stanoveny ve zfizovaci listiné.

Organizacni rad je zakladni normou skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace (dale jen ZP).
Organizacni rad skoly zabezpecuje realizaci predevsim Skolského zakona €. 561/2004 Sh.

v platném znéni a jeho provadécich predpisu.

2 Postaveni a poslani Skoly

a)

b)

d)

Zakladni Skola a matefska Skola Podomi byla zfizena jako samostatna prispévkova organizace.
Ztizovatelem skoly je Obec Podomi, Podomi 89, 683 04 Drnovice. Aktualni zfizovaci listina byla
schvalena Zastupitelstvem Obce Podomi usnesenim ¢. 7 ze dne 5. 12. 2013.

Skola je v rejst¥iku $kol MSMT vedena pod resortnim identifikdtorem (1ZO) 600 126 005. Sidlo
organizace je Podomi 155, 683 04 Drnovice.

Hlavnim Ucelem dle zfizovaci listiny, je zajisténi ¢innosti v oblasti Skolstvi dle zakona ¢. 561/2004
Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),

v platném znéni. Pfedmétem cCinnosti odpovidajici vymezeni hlavniho ucelu je vykon ¢innosti
matefrské skoly, zakladni skoly, zafizeni Skolniho stravovani, skolni druZiny, Skolniho klubu a
zavodniho stravovani.

Kromé hlavni ¢innosti je Skola opravnéna provozovat doplrikové cinnosti, které navazuji na hlavni
¢innost:

e poradani odbornych kurzl, skoleni a jinych vzdélavacich akci,

e pronajem majetku,

e hostinskd ¢innost.
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3 Organizacni ¢lenéni

a) Statutarnim orgdnem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na zakladé
vysledkd konkurzniho fizeni.

b) Organizace se ¢leni na tyto organizacni Utvary: materska Skola, zakladni Skola, Skolni druZzina,
skolni jidelna, provozni Usek.

¢) Vedouci utvar( urcuje reditel Skoly. Vedouci Utvar(i v souladu s naplni ¢innosti atvard a v ramci
pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost Utvar(l. Jsou opravnéni jednat jménem
organizace v rozsahu stanoveném reditelem v ndplni prace.

4 Rizeni skoly
4.1 Reditel $koly — statutarni organ skoly

a) Reditel fidi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani €innosti
jednotlivych utvard.

b) Reditel jedna ve viech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich pracovnich ndplnich. Rozhoduje o naklddani s majetkem a ostatnimi
prostfedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvoti vystupy ze Skoly.

c) Reditel povétuje daldi pracovniky koly, aby €inili vymezené pravni tkony jménem gkoly. Reditel
jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Urcuje organizacni strukturu Skoly a personalni
zajisténi ¢innosti.

4.2 Ostatni vedouci pracovnici Skoly

a) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupce reditele skoly, vedouci ucitelka materské skoly,
vedouci Skolniho stravovani, vedouci kucharka, skolnik.

b) Vedouci pracovnici jsou na jednotlivych stupnich fizeni opravnéni stanovit a ukladat podfizenym
zaméstnancim pracovni Ukoly, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomuto Gcelu zavazné
pokyny.

c) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuji
ustanoveni viech platnych pravnich a organizacnich predpis(, zajistuji véasné a hospodarné
plnéni tkoll podfizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvareji fyzicky i psychicky
pfiznivé pracovni prostredi.

d) Vedouci pracovnici se podileji na planovani rozvoje skoly, pfipravé, realizaci a hodnoceni
skolniho roku, pfipraveé, sledovani Cerpani a uzavirani rozpoctu, na racionalizaci fizeni Skoly, na
zpracovani podkladd pro materialy a zpravy.

e) Vedouci pracovnici v pfipadé potreby zastupuji feditele organizace v rozsahu a kompetencich
uréenych reditelem. Béhem neptitomnosti vedouciho pracovnika jej zastupuje na Useku
povéreny pracovnik, kterého urci vedouci pracovnik se souhlasem svého nadfizeného.

4.3 Organy fizeni
a) Pedagogické rady.

Pedagogickou radu zfizuje feditel jako svij poradni organ, ¢leny jsou vsichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ¢tvrtleti Skolniho roku, dale se kona
pedagogicka rada jako priprava skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely Skolni rok. Podle
potieby se pedagogické rady konaji i mimoradné. O jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se
prokazatelné seznamuji vSichni zaméstnanci.

b) Provozni porady.

Provozni porady jsou vénovany otazkdm organizacnim a provoznim, jsou urceny pro pedagogické
i provozni zaméstnance. Konaji se podle potreby.
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5 Organizacni schéma

reditel skoly

zastupce
reditele skoly

pracovnici

vedoudi utitelé z5 vedouci gkolniho vedouci. ekonomka gkolnik
ucitelka MS vychovatelka , stravovani
<D poradenské
pracovisté
ucitelky MS vychovatelky kucharky uklize¢ky

SD

Reditel $koly — je statutdrnim organem organizace, fidi ostatni vedouci pracovniky skoly a koordinuje
jejich préci pfi zajistovani ¢innosti jednotlivych utvard.

Zastupkyné reditele — je podtizena fediteli skoly, fidi ostatni vedouci pracovniky a zaméstnance
Skoly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani ¢innosti jednotlivych Gtvard.

Vedouci ucitelka materské skoly — je podfizena fediteli Skoly a zastupkyni reditele Skoly, zodpovida
za organizacni Utvar matefska skola, fidi a kontroluje praci ucitelek materské skoly.

Vedouci skolniho stravovani — je podfizena rediteli Skoly a zastupkyni feditele skoly, zodpovida za
organizacni Utvar Skolni jidelna, fidi a kontroluje praci kucharek.

Skolnik — je podftizen Fediteli $koly a zastupkyni feditele $koly, zabezpeduje technicky provoz a
udrzbu skoly, fidi a kontroluje préci uklizecek.
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6 Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi reditel Skoly.

b) Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j. 2/2007/ZSP ze dne 4. 9. 2007. UloZeni smérnice v
archivu Skoly se Fidi spisovym a skartacnim radem Skoly.

c) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2016

V Podomi dne 1. 9. 2016

Mgr. Miloslav Tomek
feditel Skoly
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